
提出する日付を明記　平成　　年　　月　　日

定年退職届
株式会社　あなたが退職する企業の正式名称
代表者の役職名（代表取締役社長など）　代表者名　殿
私は、平成○年○月○日をもって満60歳となります。

従いまして会社規定により、定年退職いたしますことをここにお届けします。

なお、退職後の連絡先は下記の通りです。
〒　　　　　

あなたの住所を都道府県名から建物名まで明記
TEL：　　　　-        -     　連絡の付きやすい電話番号を明記

所属：　あなたの所属部署名　　部

氏名：　あなたの名前　　　　　印


