
職務経歴書 

2016年 3月 22日 現在 

氏名:○○ ○○ 

【職務概要】 

・2社経験を重ね、合計 5年に渡り自社化粧品の研究職に従事しています。 

・処方開発だけではなく、安定性試験、OEM先への対応と幅広く業務に携わってきまし

た。 

 

【職務経歴】  

------------------------------------------------------ 

株式会社●●●●（200X年○月～200X年○月 ○年○ヶ月） 

------------------------------------------------------  

【会社区分】東証一部【事業内容】化粧品の製造・販売  

【資本金】○○百万円 【従業員数】○○名  

【雇用形態】正社員  

200X年○月 ●●部 ●●●課 配属  

200X年○月 同事業部 主任に就任  

 

＜主な担当業務＞  

化粧品(化粧水、乳液、ジェル、クリーム、シャンプー、トリートメント、ヘア

ケア剤)の処方開発 

製品コンセプトの立案～発売までの一連の業務（下記） 

担当ブランド名：●●●●、●●●（各年○回発売）  

 

■ 自社化粧品（スキンケア・ヘアケア）の処方開発  

・処方設計 

・官能評価 

・特性評価（毛髪表面のダメージ回復効果） 

・安定性試験 

・社内モニター 

・生産スケールアップ対応 

・生産立会 

 

＜Topics＞ 

 ・流行や消費者からの需要を肌で感じることが出来るよう、店頭に足を運ぶ機会や消費

者にヒアリングする機会を積極的に設けていました。 

 



 

【職務実績】 

・200X 年度、200X 年度、新商品年間売上金額○億を達成  

・●●●●（ブランド名）  

●●市場○年・年間総合ランキング○位（部門○位）  

200X 年○月発売～200X 年○月（○ヶ月間）の出荷実績 ○万個突破 

 

＜使用機器＞ 

 ・真空乳化釜、変更顕微鏡、マイクロスコープ（キーエンス社製）、角質水分量測定、TEWL

測定、キュートメーター測定、毛髪引っ張り試験 

 

＜資格など＞  

200X 年 TOEIC ○○点 取得  

200X 年 普通自動車免許 取得 

 

＜PC スキル＞  

MS Word 文章作成レベル  

Excel 関数レベル  

PowerPoint 企画書作成レベル 

Photoshop,Illustrator 

  

＜自己PR＞  

処方開発にまつわる一連の流れを経験してきたことによって培ってきたセ

ンスと経験が、私の強みだと感じております。研究室の一員として、処方

開発から生産スケールアップ対応まで従事してまいりました。自社商品の

「●●」では、従来品と比べて昨年比 120％の販売実績を確保し、業績に大

きく貢献できたと自負しております。  

以上 

 


