
【事務スタッフ募集（パート）】2名採用予定 

公益社団法人徳島柔道整復師会では、事務局業務を担当していただくパートスタッフ

を募集しています。 

地域医療を支える柔道整復師の公益団体として、会員の活動を支えるやりがいのあ

るお仕事です。 

【募集職種】 

一般事務（パート） 

【仕事内容】 

・電話応対 

・来客対応 

・会員情報の管理 

・文書作成、データ入力 

・研修会や会議の準備 

・その他事務業務 

【応募資格】 

・高卒以上 

・パソコン（Word・Excel）の基本操作ができる方 

・事務経験者歓迎 

・ブランクのある方歓迎 

・未経験の方も丁寧に指導いたします 

【募集人数】 

2名 

【勤務地】 

公益社団法人徳島柔道整復師会 事務局 

【勤務時間】 

9:00～15:00（休憩あり） 

※勤務日数・勤務時間は相談に応じます。 

【休日】 

土曜日・日曜日・祝日 



年末年始休暇 

有給休暇（法定どおり） 

【給与】 

時給 1,100円～1,200円 

※経験・能力等を考慮のうえ決定します。 

【待遇】 

・交通費支給（規定による） 

・労災保険 

・雇用保険（勤務条件による） 

・有給休暇あり 

・試用期間 3か月（同条件） 

【こんな方を歓迎します】 

・人と接することが好きな方 

・電話対応や来客対応を丁寧に行える方 

・パソコン入力ができる方 

・協調性があり、長く勤務していただける方 

・地域医療や公益活動に関心のある方 

 


