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報告要領  ～自主防災会～ 

 

 

◎事前に自主防災会(区)で決定しておくこと。 

 １ 自主防災会(区)現地本部の立ち上げ準備 

  どのような場合に、どこに、誰が、本部に参集するか 

  連絡がなくても、参集基準を規定する。 

 ２ 情報を収集する方法を決定しておくこと。 

   隣組長・互長→自治会長・組長・班長→自主防災会(○○公民館)現地本部 

 (1) 被害の発生がなくても報告 

 (2) 川中島町住民自治協議会災害対策本部(以下「町災害対策本部」とい 

う。)から、直接現地を確認する体制をつくる。 

 ３ 防災訓練時に「伝達訓練」を実施する。 

   上記(1) (2)は、依頼や連絡がなくても行動できるように周知する。 

 ４ 被災した場合、市の支援手続き等について把握しておく。 

 

 

  

  

１ 災害に備えて 

 

 

 

 

２ 災害時の行動 

会長及び自主防災会(区)役員の 

行動 

① 自らの安全確保・家族の 

確認 

② 現地本部(○○公民館)へ参集 

③ 設置報告(町災害対策本部) 

④ 区内の状況収集 

  自治会長・組長から 

  本部員のパトロール 

  被害対応した場合 

⑤ 町災害対策本部への報告 

(１時間以内)    様式１号 

⑥ 支援等が必要  様式２号 

 

 

自治会長・組長・隣組長の行動 

① 自らの安全確保・家族の確認 

② 避難行動要支援者の安否確認 

③ 火災、負傷者、倒壊建物の下 

④ 消防への通報 119 

⑤ 初期消火、協力して救助活動 

⑥ 現地本部(○○公民館)へ報告 

 ・避難行動要支援者や住民の確

認 

 ・周辺住居の状況 

 ・活動内容の記録 

⑦ 災害状況等を写真に記録 

※一次避難の検討 
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１ 被害が発生していなくても、報告は実施する。 

２ 速報は、すべて確認できなくても報告(１時間以内が目安)する。 

３ 通信手段は、その時の最善の方法を考える。 

 ・固定電話、携帯電話、E-mail、無線、報告書持参等 

 ・地図を添付する。 

  ・災害対策本部回線は独占しない(情報が多い場合は、区長から直接、

町災害対策本部へ報告)。 

４ 報告が目的ではない。緊急処理終了後、必ず結果を報告する。 

５ 危険な調査はしない。夜間行動は、二人以上で注意して行動する。 

６ 調査や確認は、関係団体と連絡を取り合い連携して行う。 

  (消防団、民生児童委員、自主防災会役員とする。) 

                      

 

３ 被災状況確認のポイント 

① 人の確認                   ③ 周辺の状況 

ア 避難行動要支援者の安否確認   ア 道路は 

イ 負傷程度            イ 河川は 

ウ 氏名、男女別、年齢、世帯主   ウ 塀、電柱、工作物 

② 住居の状況                   エ ライフライン(電気、水道 

ア 破損の状況             ガス等) 

イ 火災の有無                      オ 崖崩れ 

ウ 浸水の有無(床上・床下)     カ 農地、神社、史跡等 

４ 川中島町住民自治協議会 町災害対策本部へ報告のポイント 
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自主防災会長から町災害対策本部への 

報 告 様 式 に つ い て 
 

1 速報を送る場合 

(災害発生後１時間以内、被害がなくても報告する。) 

○様式１「被害状況報告書」 

 地区内に被害があった場合は、付表を添付する。 

 ○付表１「人・住家の被災用」 

      住民や住宅に被害があった場合の様式 

 ○付表２「地区内の被害状況」 

      地区内の道路、公共施設等に被害があった場合の様式 

    ※情報収集は、消防団等と共有を図ること。 

 

 

２ 被害状況を報告する場合 
     (町災害対策本部や川中島支所からの要請) 

  速報と同様の様式 

 

 ３ 支援が必要な場合 

○様式２「自主防災会からの救助・物資等の要請書」 

 

４ 区民が避難している場合 

○様式３「避難状況報告書」 
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被害状況報告書 
各自主防災会     川中島支所・町災害対策本部   長野市災害対策本部 

(区・自治会)      ℡・Fax 026－405－5871    ((川中島支所経由) 

           支所 Fax  026－285－5495 

 

                         報告者氏名             

記入日時 令和  年  月  日(   )     時    分 

自主防災会名 
 

自主防災会現地 

本部設置の有無 

 有   設置場所                 

 

 無   ℡          Fax        

 

付

表

１ 

人的な被害   あり  なし  未確認 人 

住家の被害 あり  なし  未確認 棟 

付 

 

 

表 

 

 

２ 

道路の被害 あり  なし  未確認 件 

河川の被害(下堰含む) あり  なし  未確認 件 

がけ崩れ あり  なし  未確認 件 

塀の倒壊 あり  なし  未確認 件 

水道の被害 あり  なし  未確認 件 

電気の被害 あり  なし  未確認 件 

農地等の被害 あり  なし  未確認 件 

公共施設の被害 あり  なし  未確認 件 

その他の被害 あり  なし  未確認 件 

※速報は、地震発生１時間以内(情報入手範囲で)を目安にお知らせください。 

※被害がある場合は、別紙被害調査表(付表１、２)を添付して報告する。 

※被害がなかったり、自主防災会現地本部を設置しない場合もお知らせください。 

受付日時 :  月 日  時  分 受付者 :          

様式 1 
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自主防災会からの救助・物資等の要請書 
 

自主防災会      川中島支所・町災害対策本部     長野市災害対策本部 

(区・自治会)      ℡・Fax 026－405－5871     (川中島支所経由) 

           支所 Fax 026－285－5495 

 

                    報告者氏名           

 

記入した日時 令和  年  月  日(   )     時  分 

自主防災会名  

 

要  請  の  状  況 

救

助

の

要

請 

現場の位置 
 

現場の状況 

 

物

資

の

要

請 

※必要とされる品名や数量、その他生活支援の内容を具体的な記入 

配達する場所 
 

連絡先・担当者 
 

※この報告は、地震発生後、救助や物資等を要請する場合に活用してください。 

受付日時 :  月 日  時  分 受付者 :            

 

様式 ２ 
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避難状況報告書 
 

自主防災会     川中島支所・町災害対策本部     長野市災害対策本部 

(区・自治会)     ℡・Fax 026－405－5871      (川中島支所経由) 

          支所 Fax 026－285－5495 

 

報告者氏名           

 

記入した日時 令和  年  月  日(  )     時   分 

自主防災会名  

避難場所 
   ℡ 

    Fax 

 

避 難 者 の 内 訳 

 男 女 計 

乳幼児 人 人 人 

小学生 人 人 人 

中学生 人 人 人 

高校生 人 人 人 

大人(75歳未満) 人 人 人 

大人(75歳以上) 人 人 人 

合 計 人 人 人 

※避難所の状況 

受付日時 :  月 日  時  分 受付者 :            

様式 ３ 



調査者

死亡
行方

不明
負傷者 全焼 半焼 全壊 半壊

一部

損壊

床上

浸水

床下

浸水
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付表　1
様式1　被害状況報告書に添付

調査時刻　　　月　　日　　　時　　分

自治会名№
住家被害

備考

人・住家の被災用 世帯別被害状況調査表(             区)

人的被害(人)被災

世帯

人数

世帯

主職

業

世帯

主年

齢

住　　　　所世帯主名



地区内の被害状況

調査者

付表　２
様式1　被害状況報告書に添付

調査時刻　　　月　　日　　　時　　分

自治会名№ 備考

地区内被害状況調査表(             区)

区分

①～⑨を記入

災害発生の

日時

災害発生場所

(路線名・河川名等、目標物) 被害の内容(詳細に)

対応・処置

状況

被　　　害　　　状　　　況

面積・延長・

数量
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※区分　①道路　②河川　③崖　④塀　⑤水道　⑥電気　⑦農地　⑧公共施設　⑨その他


