
No. 項 目 〇・×

1 倒れやすい家具、背の高い家具を単独で置いていない。または転倒防止が施されている。

2 壁面の収納は、適切な方法で壁に固定されている。

3 二段以上に重ねられている家具、備品は、上下で連結されている。

4 ローパーティションは転倒しにくい形で組まれている。
または転倒防止が施されている。

5 パソコンやオフィス機器は落下防止を施している。

6 収納の内容物は飛び出さないように扉がついている。扉にラッチ機能がある。

7 壁に取り付けられている時計や掲示物は落下しないように固定されている。

8 間仕切りや家具類のガラス面は割れた時の安全のため、飛散防止フィルムが貼られている。

9 避難経路に段ボールなどの障害物となる物を置いていない。

10 オフィスからの避難口は分かりやすく、標識などが隠れていない。

11 危険物（可燃性の薬品、燃料、発火剤、ボンベなど）を置いていない。
※消毒用アルコールは除く

12 屋外に飛び出さないよう、ビルのガラス面の前に倒れやすいものを置いていない。

13 金庫、コピー機などの重量物は移動防止を施している。

14 全従業員が指定の避難場所を知っている。

15 全従業員がビルからの避難方法を知っている。

16 全従業員が消火器の設置場所を知っている。

17 社内の緊急連絡網または安否確認の手段が整備されている。

18 館内のＡＥＤ（自動体外式除細動器）の設置場所が周知されている。

19 東京都帰宅困難者対策条例の基準に合った災害備蓄品を備えている。

20 防火管理者選任届出書および消防計画作成届出書の届けを済ませている。

オフィスの防災チェックシート（参考）

オフィスの災害対策もぜひ秩父興産にご相談下さい！


