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No. 項  目 劣   達成度   良

1 オフィス内では全員がマスクを着用し、大声で会話しないように徹底されている。 1   2   3   4   5

2 社員全員が新型コロナウィルスの基本的な性質を知っている。 1   2   3   4   5

3 保健所などの感染に関する相談窓口の連絡先が共有されている。 1   2   3   4   5

4 社員同士の飲み会や宴会などについて自粛することが促されている。 1   2   3   4   5

5 毎日、体温を記録するなど社員の体調管理を行なっている。 1   2   3   4   5

6
体調のすぐれない社員は休暇を取らせ、勤務中に体調が悪くなった社員はただちに

帰宅させている。
1   2   3   4   5

7 飛沫対策としてオフィス内で適所にパーティションを設置している。 1   2   3   4   5

8 飛沫対策として座席間の距離や、向かい合って座らないなどの対策が出来ている。 1   2   3   4   5

9 受付や共用部に消毒を置き、こまめな手指の消毒を徹底している。 1   2   3   4   5

10 新型コロナウィルスの消毒として、適切な薬剤と使用方法を周知している。 1   2   3   4   5

11 来社の方に体調不良がある場合は、入場をご遠慮頂くようアナウンスしている。 1   2   3   4   5

12 来社の方にマスク着用と入場時に手指の消毒をお願いしている。 1   2   3   4   5

13 ビルの換気装置の使用方法を理解している。 1   2   3   4   5

14 窓あけや換気装置で充分に換気を行えている。 1   2   3   4   5

15 在宅勤務や時差出勤など勤務体制での感染対策を講じている。 1   2   3   4   5

16
感染者および濃厚接触者の発生時には、ただちに上司や担当者へ連絡をするように

社内で周知徹底されている。
1   2   3   4   5

17 感染者および濃厚接触者の発生時の社内連絡網が整備されている。 1   2   3   4   5

18
感染対策や感染者の発生時の対応について、ビル管理会社の協力体制や準備があ

る。
1   2   3   4   5

19 感染者および濃厚接触者の発生時の消毒作業会社との連携が準備できている。 1   2   3   4   5

20
感染者の発生時に消毒作業が必要になった場合、ビル側との費用負担が明確化され

ている。
1   2   3   4   5

オフィスにおける新型コロナウィルスの対策チェックシート

上記のことでご相談がございましたら、お気軽にご連絡下さい。
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