
バーチャル合説
企業登録・更新方法について
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バーチャル合説とは

求職者が動画を通して企業のことを知り、
エントリーが出来るサービスです。

求職者の活用イメージ

①職種や地域などで企業を検索
②気になる企業を動画コンテンツで閲覧
③エントリー



エントリーの流れ
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求職者から御社説明会へのエントリー申
し込みが発生した際には、登録いただい
た御社の管理者メールアドレスに通知が
届きますので、その後は求職者の方と直
接やりとりを行なって下さい。



企業登録について

業種
IT・通信

インターネット・広告・メディア

エネルギー

コンサルティング・監査法人
メーカー
人材サービス
冠婚葬祭

医薬品・医療機器・医療系サービス
商社
外食
小売

建設・プラント・不動産
教育

旅行・宿泊・レジャー
理容・美容・エステ
警備・清掃

職種
クリエイティブ

コスメ・インナーのカウンセラー
バイヤー

事務・アシスタント
企画・管理
営業職
専門職
技術職
総務・人事
販売・サービス

• 登録については、各会員企業様に登録更新権限のあるアカウント
をお渡ししますので、そちらでクライアント様の企業情報を自由
に登録ください。

• ご登録いただける企業の業種や募集職種は下記を用意しておりま
す。

表示イメージ

管理画面イメージ
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バーチャル合説の企業紹介ページに掲載する御社情報の登録が必要です。



各社ごとにログイン情報は異なりますので、

それぞれのログインID、パスワードでログインしてください。

管理画面について

上記URLを開いたのち、各社に配布させていただいたユーザー名/パスワードを入力し、

ログインボタンを押してください。

管理画面URL

https://gosetsu.cms-jp.com/wp-admin/
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メニュー画面について

管理画面にログインすると、以下のような画面が表示されます。

そのページ内の左側から「合同説明会」を選択し、以下のメニューを選択してください。

新規企業の追加の場合 ・・・ 新規追加、もしくは一覧ページ上の新規追加から登録

企業の更新・編集の場合 ・・・ 一覧より各タイトルをクリックし、個別の企業ページへ

管理画面
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企業の登録・更新方法について①-1

下記の項目を画面上で登録します。

動画リンク
動画サムネイル画像

キャッチコピー
採用担当写真
担当名
役職/部署/入社年度
当社が誇れるもの
当社の社風
当社が求める人材

本社所在地
GoogleMapへのリンク
アクセス
事業所
従業員数

募集職種
仕事内容
必要なスキル・資格
入社後のキャリアアップ
勤務地・休日休暇・勤務時間
給与・待遇・福利厚生
募集要項その他

採用方法
説明会

B.動画

C.メッセージ E.募集要項

F.採用方法/説明会 G.会社概要

企業名・業種・募集職種・エリアA.基本情報

キャッチコピー
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エントリーフォームの送信先

タイトル
近況記事

D.当社の近況



企業の登録・更新方法について①-2

新規で追加する場合は新規追加をクリックします。

登録した企業を編集する場合には

一覧から編集かタイトルをクリックします。
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企業の登録・更新方法について②-1

管理画面 A.基本情報の入力項目は下図の赤枠の部分です。

企業名

業種

職種

エリア
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※エリアの設定について
本社の該当エリアに加えて
勤務候補先のエリアも選択し
てください。



企業の登録・更新方法について②-2

管理画面 B.動画の入力項目は下図の赤枠の部分です。

動画リンク

動画サムネイル画像

キャッチコピー
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Youtubeに動画をアップロードし、動画のURLを入力してください。
詳細は次ページをご確認ください。

掲載企業一覧に表示するためのサムネイル画像を登録します。
自動的にリサイズされますが、推奨のサイズは600×450ピクセルです。
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（補足）Youtube動画URLのリンク取得方法について

Youtubeにログインしていただき、右上のメニューから「動画をアップロード」をクリックします。

下記の画面から、アップロードする動画を選択して登録します。「公開」または「限定公開」を選択してください。

URLが下記の形式になっているはずですので、
下記の○○部分をコピーして、前ページの該当箇所に入力します。
https://www.youtube.com/watch?v=◯◯◯◯

アップロードが完了したら、動画の再生ページを開いて、登録用のURLを確認します。



企業の登録・更新方法について②-3

管理画面 C.メッセージの入力項目は下図の赤枠の部分です。

キャッチコピー

採用担当写真

担当名

役職/部署/入社年度等

当社が誇れるもの

当社の社風

当社が求める人材

タブで「メッセージ」を選択
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採用担当者から就職志望者に向けてのメッセージとして表示する内容を入力するための画面です。

WordPress標準機能の画像挿入、テキストの装飾なども可能です。
画像なども登録しながら、求職者により魅力的な記事登録をしてみて
ください。



企業の登録・更新方法について②-4

管理画面 D.当社の近況の入力項目は下図の赤枠の部分です。

タイトル

タブで「当社の近況」を選択
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記事

3件まで登録できます。

WordPress標準機能の画像挿入、テキストの装飾なども可能です。
画像なども登録しながら、求職者により魅力的な記事登録をしてみてください。

会社の雰囲気をより明確に伝えるためにブログ形式で記事を投稿していただくコンテンツになります。



企業の登録・更新方法について②-5

管理画面 E.募集要項の入力項目は下図の赤枠の部分です。

募集職種

タブで「募集要項」を選択

仕事内容

必要なスキル・資格

入社後のキャリアアップ

勤務地・休日休暇・勤務時間

給与・待遇・福利厚生

複数の職種を募集される際には、
こちらから追加できます。14

募集職種や仕事内容、詳細情報などを表示するための入力欄となります。

各項目は、テキストでの自由入力欄になっています。



企業の登録・更新方法について②-6

管理画面 F.採用方法/説明会の入力項目は下図の赤枠の部分です。

採用方法

タブで「採用方法／説明会」を選択

説明会
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採用方法や会社説明会についての詳細情報を表示するための入力欄となります。

各項目は、テキストでの自由入力欄になっています。



企業の登録・更新方法について②-7

管理画面 G.会社概要の入力項目は下図の赤枠の部分です。

本社所在地の住所入力欄

GoogleMapへのリンクURL

アクセス情報の入力欄

事業所

従業員数
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エントリーフォームの送信先

←GoogleMapのリンクURLの取得
方法は次ページをご覧ください。

←勤務候補先が複数拠点になる場合
などは、こちらに各事業所について
記入ください。

←求職者が御社にエントリー申込み
を行った際に、その通知を受取る
メールアドレスを入力します。
1件のみアドレスを登録できます。
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（補足）GoogleMapの共有リンク取得方法について

②「共有」をクリック

ページ左部

①住所や企業名を入力し
マップ上にピンを立てる。

③ページ中央部に表示される共有
リンクをコピー



登録した企業情報の表示イメージ①

表示イメージ （企業ページTOP）登録した内容は下図のように表示されます。

企業名（基本情報）

動画サムネイル
動画リンク
（動画）
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キャッチコピー（動画）



表示イメージ （企業ページ メッセージ）登録した内容は下図のように表示されます。

採用担当写真
担当名

役職/部署/入社年度等

当社が誇れるもの（メッセージ）
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登録した企業情報の表示イメージ②



表示イメージ

当社の社風（メッセージ）

（企業ページ メッセージ 中段部分）登録した内容は下図のように表示されます。
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登録した企業情報の表示イメージ③



表示イメージ （企業ページ メッセージ 下段部分）登録した内容は下図のように表示されます。

当社が求める人材（メッセージ）

業種

募集職種
本社所在地

アクセス

事業所
従業員数 21

登録した企業情報の表示イメージ④



表示イメージ

タイトル

記事

（企業ページ 当社の近況）登録した内容は下図のように表示されます。
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登録した企業情報の表示イメージ⑤



表示イメージ

募集職種

仕事内容

必要なスキル・資格

入社後のキャリアアップ

（企業ページ 募集要項 上段部分）登録した内容は下図のように表示されます。
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登録した企業情報の表示イメージ⑥



表示イメージ

勤務地・休日休暇・勤務時間

給与・待遇・福利厚生

（企業ページ 募集要項 中段部分）登録した内容は下図のように表示されます。
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登録した企業情報の表示イメージ⑦



表示イメージ

選考方法

説明会

（企業ページ 募集要項 下段部分）登録した内容は下図のように表示されます。
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登録した企業情報の表示イメージ⑧



企業の公開・更新方法について

新規登録の場合

プレビュー：

本公開前に本公開と同じレイアウトでの

確認が行えます。

公開：

公開状態です。誰にでも見えます。

下書きとして保存：

書きかけのカタログをそのまま保存して

後から編集したいときなどに利用します。予約投稿：

カタログの公開は通常、即時公開ですが、公開日の指定も可能です

。

編集ボタンをクリック後、指定日付を入力し、公開作業を行うと、

予約投稿扱いになります。指定した日時が来た時点で公開されます

ので、適宜ご利用ください。

プレビューボタンで公開前チェックを行い、

問題なければ「下書きとして保存」

もしくは「公開」を押し、入力を終えます。
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企業の公開・更新方法について

更新の場合
管理画面上から更新したい企業のカテゴリを選択後、一覧をクリック

１. 企業の一覧から編集を行いたい企業のタイトルをクリック

２. 企業の内容を編集

３. 更新ボタンをクリック

1.企業名をクリック

2.企業の内容を編集

3.更新ボタンをクリック

※ 企業情報更新後、適宜プレビューで、内容確認し、問題なければ、

更新ボタンをクリックしサイトへ反映させてください。
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（補足）ログイン情報を変更したい場合

任意のアドレスを入力することで、

パスワード通知用のアドレスを変更することができます。

「パスワードを生成する」ボタンで新しいパスワードを設定できます。

本部からお送りしたパスワードを変更する場合には、こちらから設定してください。

「プロフィールを更新」ボタンで入力した内容を反映することができます。
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