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管理画⾯について�
□ 管理画⾯ �

https://cms-jp.com/login_71305�

上記URLを開いたのち、本部より提供されたユーザー名／パスワードを⼊⼒ください。�
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https://cms-jp.com/login_71305


記事の登録・更新について�

管理画⾯にログインすると、以下のような画⾯が表⽰されます。�
そのページ内の左側から「増客⽟⼿箱」を選択してください。�
�
新規記事の追加  ・・・ 左メニュー「新規追加」、もしくは⼀覧ページ上の「新規追加」から記事登録�
記事の更新・編集 ・・・ ⼀覧より各タイトルをクリックし、個別記事ページへ�
�

管理画⾯�
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記事の登録・更新について�

増客⽟⼿箱の記事は以下の構成となっており、それぞれの項⽬が次ページの通り反映されます。�
「記事タイトル ／⼊⼒タイプ／記事内容 ／カテゴリ／スタッフ写真／スタッフコメント／スタッフ所属先／
企業名／住所／設⽴年⽉／代表者名」�
※ 記事内容はブログ型式での⼊⼒が可能で、画像、テキスト装飾等も可能です。�
※ 詳細説明は本マニュアルの10〜14ページ「WordPress 記事⼊⼒の基本機能」に記載いたしますので、そちらをご確認ください。�

記事タイトル�

�
カテゴリ�

管理画⾯�
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記事内容�

⼊⼒タイプ�

○ ⾃由⼊⼒ ○定型⼊⼒�
の2パターンで記事内容を�
登録する事が可能です。�
�
○ ⾃由⼊⼒�
・・・ HTMLタグなど⽤いた�
⾃由レイアウトで記事投稿可能�
�
○ 定型⼊⼒�
・・・ 定型フォーマットに沿って�
⼊⼒することで、記事投稿可能�

⼊⼒タイプについて	

登録が必須の項⽬となります。�
登録されるコンテンツにあった�
カテゴリを選択してください。�

カテゴリについて	



記事の登録・更新（⼊⼒タイプ）について�

管理画⾯�
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記事内容（⾃由⼊⼒）� 記事内容（定型⼊⼒）�

管理画⾯�

定型⼊⼒では 「⾒出しタイトル／記事 」を�
１つの記事グループとして⼊⼒を⾏えます。�
�
画⾯右下の「⾏を追加」をクリックすることで、�
⼊⼒項⽬が追加されますので、適宜ご活⽤ください。�
�
※ 記事グループ内の「⾒出しタイトル」「記事」は⼊⼒された�
項⽬のみ、サイト上に反映されます。�
こちらを上⼿く活⽤することで、�
「⾒出しタイトル」�
「記事」�
「記事」�
「記事」�
のような表⽰も可能となります。�

⾃由⼊⼒では HTMLタグなど⾃由フォーマットで⼊⼒が可能です。
記事内容に応じて適宜ご活⽤ください。�

※ 記事グループ�
⾃体の削除は  ー を�
クリックすることで�
削除可能です。�



記事の登録・更新（⼊⼒タイプ）について�

実際のページ（⾃由⼊⼒）�
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実際のページ（定型⼊⼒）�
記事タイトル�

記事�

⾒出しタイトル�

記事�

記事�

記事タイトル�
⾒出しタイトル�



記事の登録・更新について�

スタッフ写真�

管理画⾯�
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スタッフ 肩書、スタッフ名�

スタッフコメント�

企業名�

住所�

設⽴年⽉�

代表者名�

※ 各⼊⼒項⽬の�
⾚枠は必須�
⻘枠は任意�
の⼊⼒項⽬となります。�
�
※ 任意の⼊⼒項⽬は、⼊⼒された項⽬のみ�
サイト上に反映されますので、ご注意�
ください�
�
�



記事の登録・更新について�

記事タイトル�

カテゴリ�
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記事内容�

実際のページ [⼀覧]� 実際のページ [個別記事]�

記事タイトル�

カテゴリ�

記事内容�

記事内容�
1枚⽬の�

写真から抜粋�

※ ⼀覧ページには個別記事部分のテキストの抜粋が表
⽰されます。�
また画像は登録した画像の1枚⽬がサムネイル画像と
して表⽰されます。�
�
※ 画像登録がない場合は、No IMAGEの画像が表⽰さ
れます。�

スタッフ
写真�

スタッフコメント�

スタッフ所属先�

企業名�
住所�
設⽴年⽉�
代表者名�



記事の登録・更新について�
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新規登録の場合�

プレビューボタンで公開前チェックを⾏い、問題なければ「下書きとして保存」 もしくは「公開」を押し、�
記事⼊⼒を終えます。�

プレビュー：�
本公開前に本公開と同じレイアウトでの�
確認が⾏えます。�
�
公開：�
公開状態です。誰にでも⾒えます。�
�
下書きとして保存：�
書きかけの記事をそのまま保存して後から
編集したいときなどに利⽤します。�

予約投稿：�
記事の公開は通常、即時公開ですが、公開⽇の指定も可能です。�
編集ボタンをクリック後、指定⽇付を⼊⼒し、公開作業を⾏うと、�
予約投稿扱いになります。指定した⽇時が来た時点で公開されますの
で、適宜ご利⽤ください。�



記事の登録・更新について�
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記事更新の場合�

管理画⾯上の増客⽟⼿箱⼀覧をクリック�
１. 記事の⼀覧から編集を⾏いたい記事のタイトルをクリック�
２. 記事の内容を編集�
３. 更新ボタンをクリック�

１.記事のタイトルをクリック�

�
�
�
2.記事の内容を編集�

※ 記事更新後、適宜プレビューで、内容確認し、�
問題なければ、更新ボタンをクリックしサイトへ�
反映させてください。�

3.更新ボタンを�
クリック�



WordPress 記事⼊⼒の基本機能�
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記事⼊⼒等での補⾜事項等を記載いたします。適宜、ご活⽤ください。�

本⽂の⼊⼒モードは2つあります。タブを切り替えることで、�
いつでもモードを変更することができます。�
⼊⼒中に切り替えても、⼊⼒途中の記事は破棄されません。�
�
�
�
�
�
ビジュアル …ツールアイコンをクリックすることで、⽂字の装飾などを簡単に⾏うことができ
ます。�
�
テキスト …HTMLタグを使⽤することができます。�



WordPress 記事⼊⼒の基本機能① ビジュアル�
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こちらのボタンをクリック
することで下記機能が利⽤
できるようになります。�



WordPress 記事⼊⼒の基本機能② テキスト�
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WordPress 記事⼊⼒の基本機能 -メディア(画像)の追加について-�
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1.メディアを追加 ボタンをクリック�
2. 「ファイルをアップロード」タブを選択し、画像をアップロード�
3.ページに挿⼊するボタンをクリックし、画像を挿⼊する。�

①	

③	

画像挿⼊後の画⾯�

②	

投稿画像サイズですが、ファイルアップロード時に�
サムネイル／中／⼤／フルサイズから表⽰サイズの選択が可能です。�
画像の⽤途（イメージ、ロゴ、説明画像等）に応じて適宜変更ください。�
※フルサイズは元画像のサイズのまま、もしくはコンテンツ幅より⼤きい画
像の場合は⾃動的にコンテンツ幅100%表⽰となります。�
�


