
住宅宅総合館�
WordPress操作マニュアル�

�
�

本マニュアルは、Webサイト（総合館）のコンテンツ管理理にかかわる�
WordPressの操作⽅方法について説明するものである。�
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イントロダクション�

住宅宅総合館Ver5は、より収益性を⾼高めるため、カタログ発送代⾏行行だけではなく、イベン
ト情報ならびに物件情報への申込機能を追加し、申込があった場合にはカタログ発送代⾏行行
以外の報酬を頂けるように新たな収益を得られるモデルとなっております。�
本マニュアルでは、住宅宅総合館のコンテンツ掲載に関わるWordPress管理理画⾯面の操作⽅方法
を説明します。�
�
次ページ以降降で、順に以下の内容を説明していきます。�
・WordPress管理理画⾯面の概要説明�
・イベント情報の登録・更更新�
・施⼯工事例例の登録・更更新�
・⼯工務店紹介の登録・更更新�
・住まいのブログの登録・更更新�
・画像の登録�
�
なお、登録内容の表⽰示位置に関しては、別紙の「登録内容の表⽰示位置.pdf」を�
ご確認くださいませ。�
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WordPress管理理画⾯面概要�

WordPress管理画面（初期表示）	
 管理理画⾯面のページ構成�
WordPressの管理理画⾯面は、左図のAのサイドメ
ニューと、Bの⼊入⼒力力項⽬目の⼤大きく2つに分かれ
ます。�
�
A枠内のサイドメニューから登録したいコンテ
ンツの内容をクリックし、その後、B枠内に表
⽰示される⼊入⼒力力項⽬目に、必要な内容を⼊入⼒力力し登
録・更更新します。�
�
本資料料で説明するのは、左図⾚赤枠内の項⽬目で
す。�
①イベント情報�
②⼯工務店紹介�
③施⼯工事例例�
④住まいのブログ�
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イベント情報の登録更更新（新規追加・編集） Page3 

イベント情報の更更新について説明します。�
�
①サイドメニューからイベント情報をクリッ
クします。�
右図のような画⾯面が開き、既に登録済みのイ
ベント情報のリストが表⽰示されます。�
この画⾯面で、すべての掲載企業のイベント情
報を管理理します。�
�
②新たにイベント情報を追加したい場合には、
「新規追加」をクリックします。�
登録済みのイベント情報を更更新する場合は、
リスト上のイベントのタイトルをクリックし
ます。�
�
次ページのイベント情報の編集ページが開き
ます。�
�
�
�
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イベント情報の登録更更新（イベント概要） Page4 

まず始めに、イベントの概要情報を登録しま
す。掲載企業から受領領した⼊入稿シートを元に
⼊入⼒力力していきます。�
�
①イベントのタイトルを⼊入⼒力力します。�
②イベントの詳細を⼊入⼒力力します。�
③開催⽇日を⼊入⼒力力します。�
④開催時間を⼊入⼒力力します。�
⑤開催場所を⼊入⼒力力します。�
⑥主催者を⼊入⼒力力します。�
⑦主催者の⼯工務店詳細ページのURLを�
 　⼊入⼒力力します。�
⑧メイン画像を登録します。�
⑨サブ画像を登録します。�
⑩イベントのカテゴリーを選択します。�
⑪上記項⽬目⼊入⼒力力後、右上の「公開」を�
 　クリックし、登録した情報を公開します。�
�
�
各⼊入⼒力力項⽬目の表⽰示位置は別紙「登録内容表⽰示
位置.pdf」をご確認ください。�
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イベント情報の登録更更新（画像） Page5	


画像の登録について説明します。�
このタブの操作⽅方法については、イベント、施⼯工事例例など、共通の操作になりますので、
20ページからの内容をご確認下さい。�



イベント情報の登録更更新（登録・更更新結果の確認）� Page6	


すべて登録が終われば、実際のページを
表⽰示させて、登録内容の確認を⾏行行います。�
「変更更をプレビュー」をクリックすると、
ウインドウが開き、ページが表⽰示されま
す。�

①

⼯工務店会社名�



施⼯工事例例の登録更更新（新規追加・編集） Page7	


施⼯工事例例の更更新について説明します。�
�
サイドメニューにあるように、会社ごとにそ
れぞれの施⼯工事例例のデータが紐紐付く形になっ
ています。まず、更更新しようとする掲載企業
を選択し、その後、施⼯工事例例を登録・更更新す
る流流れになります。�
�
①サイドメニューから施⼯工事例例選択します。�
�
②新たに施⼯工事例例を追加したい場合には、
「新規追加」をクリックします。�
登録済みの施⼯工事例例を更更新する場合は、リス
ト上の施⼯工事例例のタイトルをクリックします。�
�
次ページの施⼯工事例例の編集ページが開きます。�
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施⼯工事例例の登録更更新（施⼯工事例例概要） Page8	


施⼯工事例例概要の登録について説明します。�
ここでは、施⼯工事例例物件の⾯面積や構造など
の詳細情報を登録することができます。�
�
①キャッチコピーを⼊入⼒力力します。�

②「①」と同様に、キャッチコピーを⼊入⼒力力します。�

③⼯工務店名を⼊入⼒力力します。�
④敷地⾯面積を⼊入⼒力力します。�
⑤延床⾯面積を⼊入⼒力力します。�
⑥構造を⼊入⼒力力します。�
⑦施⼯工事例例の説明⽂文章を⼊入⼒力力します。�
⑧メイン画像を登録します。�
⑨事例例写真を登録します。�
⑩各事例例写真の説明⽂文を⼊入⼒力力します。�
⑪施⼯工外観写真を登録します。�
⑫「③」と同様に、⼯工務店名を⼊入⼒力力します。�
⑬上記項⽬目⼊入⼒力力後、右上の「公開」を�
 　クリックし、登録した情報を公開します。�
�
各⼊入⼒力力項⽬目の表⽰示位置は別紙「登録内容表⽰示位
置.pdf」をご確認ください。�
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施⼯工事例例の登録更更新（画像） Page9	


画像の登録について説明します。�
このタブの操作⽅方法については、イベント、施⼯工事例例など、共通の操作になりますので、
20ページからの内容をご確認下さい。�



施⼯工事例例の登録更更新（登録・更更新結果の確認）� Page10	


すべて登録が終われば、実際のページを
表⽰示させて、登録内容の確認を⾏行行います。�
「変更更をプレビュー」をクリックすると、
ウインドウが開き、ページが表⽰示されま
す。�

キャッチコピー�



⼯工務店紹介の登録更更新（新規追加・編集） Page11	


⼯工務店紹介の更更新について説明します。�
�
①サイドメニューから「⼯工務店紹介」をク
リックします。�
右図のような画⾯面が開き、既に登録済みの⼯工
務店情報のリストが表⽰示されます。�
この画⾯面で、すべての⼯工務店の情報を管理理し
ます。�
�
②新たに⼯工務店情報を追加したい場合には、
「新規追加」をクリックします。�
登録済みの⼯工務店情報を更更新する場合は、リ
スト上の⼯工務店のタイトルをクリックします。�
�
次ページの⼯工務店情報の編集ページが開きま
す。�
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⼯工務店紹介の登録更更新（⼯工務店紹介概要１） Page12	


まず始めに、⼯工務店紹介の概要情報を登録し
ます。�
�
①⼯工務店名を⼊入⼒力力します。�
②「①」と同様に、⼯工務店名を⼊入⼒力力します。�
③キャッチコピーを⼊入⼒力力します。�
④会社紹介⽂文①を⼊入⼒力力します。�
⑤会社紹介⽂文②を⼊入⼒力力します。�
⑥主⼒力力⼯工法を⼊入⼒力力します。�
⑦施⼯工エリアを⼊入⼒力力します。�
⑧設⽴立立年年⽉月⽇日を⼊入⼒力力します。�
⑨所在地を⼊入⼒力力します。�
⑩「①」と同様に、⼯工務店名を⼊入⼒力力します。�
�
※その他⼊入⼒力力項⽬目は次ページにて説明します。�
 　各項⽬目⼊入⼒力力後、⑲の「公開」ボタンを�
 　クリックし、登録した情報を公開します。�
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⼯工務店紹介の登録更更新（⼯工務店紹介概要2） Page13	


⑪電話番号を⼊入⼒力力します。�
⑫FAX番号を⼊入⼒力力します。�
⑬建設業許可番号を⼊入⼒力力します。�
⑭ホームページアドレスを⼊入⼒力力します。�
⑮経緯度度を⼊入⼒力力します。�
⑯担当者スナップ写真を登録します。�
⑰メイン画像を登録します。�
⑱サブ画像を登録します。�
⑲住宅宅カタログの画像を登録します。�
⑳住宅宅カタログの説明⽂文を⼊入⼒力力します。�
�
※⑲と⑳は最⼤大３件まで登録出来ます。�
�
各⼊入⼒力力項⽬目の表⽰示位置は別紙「登録内容表⽰示
位置.pdf」をご確認ください。�
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⼯工務店紹介の登録更更新（画像） Page14	


画像の登録について説明します。�
このタブの操作⽅方法については、イベント、施⼯工事例例など、共通の操作になりますので、
20ページからの内容をご確認下さい。�



⼯工務店紹介の登録更更新（登録・更更新結果の確認）� Page15	


すべて登録が終われば、実際のページを
表⽰示させて、登録内容の確認を⾏行行います。�
�
「変更更をプレビュー」をクリックすると、
ウインドウが開き、ページが表⽰示されま
す。�

⼯工務店名�
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住まいのブログの登録更更新（新規追加・編集） Page16	


住まいのブログの更更新について説明します。�
�
①サイドメニューから「住まいのブログ」を
クリックします。�
右図のような画⾯面が開き、既に登録済みの�
ブログのリストが表⽰示されます。�
この画⾯面で、すべての⼯工務店の情報を管理理し
ます。�
�
②新たにブログを追加したい場合には、「新
規追加」をクリックします。�
登録済みの⼯工務店情報を更更新する場合は、リ
スト上のブログのタイトルをクリックします。�
�
次ページのブログの編集ページが開きます。�
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住まいのブログの登録更更新（住まいのブログ概要） Page17	


まず始めに、住まいのブログの概要情報を登
録します。�
�
①ブログタイトルを⼊入⼒力力します。�
②ブログの記事を⼊入⼒力力します。�
 　対象ブログのHTMLを引⽤用するため、�
 　必ず「テキスト」を選択します。�
�
③記事紹介⽂文を⼊入⼒力力します。�
④紹介ブログのURLを⼊入⼒力力します。�
⑤紹介記事のURLを⼊入⼒力力します。�
⑥メイン画像を登録します。�
⑦⼀一覧⽤用キャッチ画像を登録します。�
⑧上記項⽬目⼊入⼒力力後、「公開」ボタンを�
 　クリックし、登録した情報を公開します。�
�
各⼊入⼒力力項⽬目の表⽰示位置は別紙「登録内容表⽰示
位置.pdf」をご確認ください。�
�
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住まいのブログの登録更更新（画像） Page18	


画像の登録について説明します。�
このタブの操作⽅方法については、イベント、施⼯工事例例など、共通の操作になりますので、
20ページからの内容をご確認下さい。�



住まいのブログの登録更更新（登録・更更新結果の確認）� Page19	


すべて登録が終われば、実際のページを
表⽰示させて、登録内容の確認を⾏行行います。�
�
「変更更をプレビュー」をクリックすると、
ウインドウが開き、ページが表⽰示されま
す。�



画像アップロード�

各⼯工務店様より預かった写真は総合館⽤用に加⼯工する必要があります。�
ここでは画像加⼯工⽅方法と画像の挿⼊入、変更更の操作⽅方法を解説致します。�
�
画像アップするにあたり、先ずは画像を加⼯工する必要があります。�
�
基本的に画像はフォトショップを使⽤用し550px  ×  390pxで�
トリミング⾏行行い使⽤用します。�
※上記サイズはあくまで⽬目安です、多少の前後は問題ありません。�
※データを印刷に出す場合350dpi以上が必要となります。�
�
①フォトショップでピクセル指定を⾏行行い、トリミングの作業を⾏行行います。�
�
②画像加⼯工後総合館へ画像挿⼊入または変更更を⾏行行います。�
�
作業⽅方法は次のページをご覧ください。�

Page20	




トリミング�

①トリミングを
選択�

②550pxと390pxに
合わせる�

ここで縦横を変換�

③トリミングする�

④Enterを押すとトリミング完了了�
⑤名前を付けて保存�
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550px� 390px�



総合館への画像挿⼊入、変更更①�

画像のアップロード⽅方法はイベント、⼯工務店紹介、施⼯工事例例、住まいのブログ共通です�

「画像を追加する」をクリックします�
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「ファイルをアップロード」をクリックし、�
画⾯面中央の「ファイルを選択」をクリックします。�



総合館への画像挿⼊入、変更更②� Page23	


アップロードした画像を選択し、�
右下の「選択」をクリックします。�


