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アサイン Pro V1-2.3.1.2 新機能のご案内 

 

アサイン Pro V1-2.3.1.2 の新機能をご案内します。 

【新機能】 

１．週間オーダーに対して、訪問する職員をアサインできるようになりました。 

２．「従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表」作成の基になる勤務形態や勤務時間、実訪問時間 

 などを出力できるようになりました（訪問介護のみ）。 

以下で各機能について説明します。 

 

１．週間オーダーに対して、訪問する職員をアサインできるようになりました。 

 訪問する職員は、勤務表を作成せずにアサインできます。 

 【事前準備】 

 ・勤務表は登録不要ですが、業務期間の登録は必要です。 

 ・職員は派遣エリア、利用者は居住エリアの設定が必要です。 

 ①《オーダー》〈基本オーダー（週間計画）〉［編集］ダイアログで「主担当職員」ボタンをクリ

ックし、訪問する主担当職員名を選択します（アサイン）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  「対応人数」を 2 人以上にすると、訪問する職員を選択する場所がかわります。 

 

 

「主担当職員」ボタンをクリックし、

主担当職員をダブルクリックで選択

します。 
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②週間オーダーを月間オーダーに展開します。← 従来の操作 

③［訪問予定表 職員（日次）］、［訪問予定表 利用者（日次）］を表示すると、週間オーダーで設 

定した職員でアサインしたオーダーが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

主担当の職員に 

チェックします。 

タブで切り替え、担当者とオーダーを

それぞれ選択します。 
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④［訪問予定表 職員（日次）］、［訪問予定表 利用者（日次）］画面で新たなオーダーを登録する 

とき、訪問する職員を変更するときも勤務表のない職員を選択（アサイン）できます。 

 「主担当職員」ボタンをクリックすると、勤務表が承認された職員をリストに表示します。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤週間オーダーで訪問する職員をアサインしたオーダーは、訪問予定表の自動作成の対象外にな 

ります。同じ利用者でもオーダーが違えば自動作成と週間オーダーでの割り当ての混在が可能 

です。 

例えば、高齢者住宅にお住まいの利用者で日々の訪問介護は自動で、週１回の通院は決まった 

職員が対応するので週間オーダーでアサインする、という運用が可能です。 

 

 

 

「勤務時間外職員も表示」をチェックすると、勤

務表のない笹田さんや勤務時間外の相生さん、尾

形さんも表示されます。 

まずは勤務表の勤務時間内職員のみ表示します。 
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２．「従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表」作成の元になる勤務形態や勤務時間、実訪問時間 

などを出力できるようになりました（訪問介護のみ）。 

出力結果を加工していただけるよう Excel 形式で出力します。 

 アサイン Pro の勤務時間に休憩時間が含まれる場合は、事前に休憩時間の設定が必要です。 

 

➀休憩時間の設定 

アサイン Pro に勤務パターンの編集権限がある職員でログインします。 

《システム》〈勤務パターン設定〉画面で、勤務パターンの編集画面を開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《勤務表》〈勤務表〉画面の「合計時間」は、休憩時間を考慮した勤務時間を合計した時間です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②勤務一覧を出力します。 

《勤務表》〈勤務表〉［印刷］をクリックすると、「勤務表 PDF 出力」画面が開きます。 

 勤務表が「承認済み」の職員が出力対象です。 

 出力する「勤務表基準年月」を設定します。 

 「印刷形式選択」は「Excel 出力（訪問介護のみ）」を選択します。 

 

休憩時間を入力し、保存します。 

例えば、 

9 時から 18 時勤務で休憩時間が 60 分

の場合、勤務時間は 8 時間です。 
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 出力する職員を選択し、「PDF 出力」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 「PDF 出力」をクリックすると保存先を指定する画面を表示し、指定のフォルダー下に 

 「勤務一覧表」を出力します。 

 保存先を変更しない場合は、以下のフォルダーに作成します。 

  C:\Users\ユーザ名\Documents\アサイン pro\勤務表 

 

 勤務表一覧を Excel で表示すると、「勤務一覧」と「実訪問時間」の２シートです。 

 承認された訪問実績が一件もない場合は、「実訪問時間」のシートはありません。 

 ＜勤務一覧の出力項目＞ 

  職員コード、職員名、勤務形態、職員権限、勤務パターン、他業務内容、勤務開始日時、    

勤務終了日時、休憩時間（分）、勤務時間（分）、他業務開始日時、他業務終了日時、他業務時

間（分）、資格情報 

 ＜実訪問時間の出力項目＞ 

  職員コード、職員名、訪問日、訪問実時間合計（分） 

 詳細は、サンプルをご確認ください。 

 

 

 

 

ご不明な点がございましたら、ヘルプデスクまでお問い合わせください。 

 


