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通所系サービスの「お便りノート」を強化しました！ 
 

  

 

通所系サービスでご利用いただいている「お便りノート」について、ヘルプデスクにいただいた

ご要望の一部に対応しました。写真を含む経過記録の出力、不要な項目の削除、両面印刷対応な

ど、事業所様のご希望に対しオプション設定で柔軟に対応できます。 

 

《日常業務》〈通所日付別〉［お便りノート印刷］ 

 ※今回の修正で各種ボタンの位置が変わっています。こちら↓もご確認ください。 

https://s3-ap-northeast-1.amazonaws.com/fcdownload/PDF/daygamenupdate.pdf 

 

【主な改善項目】 

 ●経過記録を出力したい。写真も出力したい。 

 ●自由記入欄をたくさん書けるようにしたい。 

 ●排泄記録も出力したい。記録のメモを出力したい。 

 ●「次回ご利用までの様子をお知らせください。」のメッセージを変更したい、消したい。 

 ●両面印刷したい。 

 ●文字の大きさを変えたい。 

 

「お便りノート印刷」ボタンをクリックし、設定を開始します。 
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既に「お便りノート」をお使いいただいている事業所様は、バージョンアップしたあと「お便り

ノート」印刷オプション画面左下［様式切替］をクリックしてください。新しい様式への切り替

えは事業所様のタイミングで行っていただけますが、今後の機能追加や改善は新様式でのみご提

供いたします。お早目に様式切替を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

左下の「印刷設定」ボタンをクリックし、設定を開始します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通常の印刷ではなく、臨時の印刷に限ったオプション設定です。 

日常的な印刷のオプション設定は左下［印刷設定］ボタンをクリック

して設定します。 

［印刷設定］ボタンをクリックすると 

「お便りノート」印刷設定画面を表示します。 
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「お便りノート」印刷設定画面は、「全体」「バイタル」「活動記録」「経過記録」「お便り」タブで

切り替え設定します。 

「全体」タブはヘッダーやフッターの文言、文字サイズ、次回予定など規定項目の出力有無を設

定します。いろいろ設定してご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

両面印刷指定はここをクリックします。 

印刷オプションを初期設定に戻す場合は、 

ここをクリックします。 

文字サイズ、固定文の文言、出力対象など全ての 

設定が初期状態に戻ります。 
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「バイタル」タブはバイタル記録の出力を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出力項目がクリックできない場合は、通所日付別画面の表示オプションでバイタル記録が非表示

になっています。《各種登録情報》〈初期値情報〉［通所介護（もしくは地域密着型通所介護）］［通

所日付別設定］タブで出力するバイタル記録の測定項目をチェックしてください。 

変更手順はこちらをご確認ください → http://www.fc-center.jp/support/1064.html 

 

 

 

 

 

 

 

 

チェックした項目を出力します。 

「臨時測定」は２回目以降の測定値を出力します。 

「バイタルメモ」はバイタル記録に記載したメモを

出力します。お便りノートに出力したくない内容は、

経過記録で残してください。 

複数回測定した場合の出力を設定します。 

体温、血圧、脈拍、SpO2、体重など各項目の初回／

最終測定値を出力するか、または測定した全ての測

定値を出力するか選択します。 

測定していない項目を出力する

か・しないかの設定です。出力する

場合の文言も指定できます。 

「なし」「--」などを設定します。 
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「活動記録」タブは入浴記録、排泄記録、食事・おやつ・水分摂取記録、機能訓練記録の出力につ

いて設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出力項目がクリックできない場合は、通所日付別画面の表示オプションで各記録が非表示になっ

ています。《各種登録情報》〈初期値情報〉［通所介護（もしくは地域密着型通所介護）］［通所日付

別設定］タブで出力する記録にチェックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

記録がない場合の出力についての設定です。 

印刷する場合は選択し、「記録なし」「---」 

など出力する文言を入力します。 

入浴記録、排泄記録、食事・おやつ・水分摂取

記録、機能訓練記録を出力する場合はチェック

します。 

チェックした項目を印刷します。 
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「経過記録」タブは経過記録の出力について設定します。対象日の経過記録を全件または、あら

かじめ指定した分類の経過記録だけを出力対象とします。さらに、お便りノートを印刷指示する

際に経過記録 1 件ごとに出力するか・しないか選択が可能です。通所日付別画面でサービス種類

を指定した場合は、そのサービス種類で登録した経過記録とサービス種類の指定がない経過記録

を出力対象とします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【制限事項】 

 1 行の文字数を「介護経過記録」や「ケア記録」の印刷に合わせて改行している場合、お便り

ノートだと改行位置がずれる場合がございます。文例・テンプレート入力で作成した文言も同

様です。 

 

 

 

 

 

 

 

経過記録を出力する場合はチェックします。 

対象日の経過記録を全件出力対象とす

るか、指定した分類の経過記録のみ出

力対象とするかを選択します。分類は

複数選択できます。 

写真の大きさが変更できます。 



令和 5 年２月 13 日 

株式会社ビーシステム 

7 

実際にお便りノートを印刷するときに、出力する経過記録を選別できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 ページのお便りノート印刷設定「経過記録」タブで指定した経過記録を一覧表示 

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

写真あり：写真が添付された今日の経過記録があります 

記録あり：写真が添付されていない今日の経過記録があります 

（空欄）：今日の経過記録はありません 

 

クリックすると経過記録の一覧が表示され、印刷可否が設定できます。 

複数回ご利用の場合、経過記録は両方に出力候補として表示します。 

最初は全ての記録にチェックが付いています。 

印刷しない経過記録はチェックをはずしてください。 

最初は全ての写真にチェックが付

いています。印刷しない写真はチ

ェックをはずしてください。 
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「お便り」タブは個人向けお便り、本日のお便り（全体向け）を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「本日のおたより」が本体事業所、サテライト事業所で別々な文言を設定できるようになりまし

た。サテライト事業所でお便りノートを出力する場合は、「本体・ST」でサテライト事業所を選

択してお便り文を入力してください。旧お便りノートで入力された文章は、新お便りノートの本

体用「本日のおたより」だけに設定されています。  ※ST：サテライト 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

個人向けお便り、本日のお便りを印刷する

場合はチェックします。 

個人向けお便りや本日のお便りは、それぞ

れ 1000 文字まで出力できるようになりま

した。 
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【お便りノート出力例】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


