職　務　経　歴　書

20××年×月×日　現在
氏名　○○　○○（ふりがな）
■要約　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
大学卒業後、20××年X月株式会社×××建設へ入社。○○支店建築部へ配属され、主に○○地区のオフィスビル建設・施工管理を担当。20××年×月に課長へ昇格。施工管理責任者として、施工計画の検討から工事完成までの予算管理、工程管理、安全管理、品質管理、人員管理等を行ってきました。今後は市街地再開発事業などの大きなプロジェクトに参加し、企画から施工計画・管理等に関わっていきたいと考えています。
■職務経歴１　　　株式会社×××建設　　　　　　　　　　　　　　（20××年×月～現在　　正社員）
【事業内容】建設工事全般に関する企画、測量、設計、監理、施工、エンジニアリング、コンサルティング
【資本金】×××億円　【従業員数】×××名　　【年商】×××億円　　【設立】××××年×月

	期間　　
	工事名、規模
	職務内容
	ポジション

	20xx年xx月

　～

20xx年xx月
	（仮称）×××共同ビル増築工事

・地上X階　XXXX平方メートル
　RC造
・予算：XXX億円
	研修を兼ねて現場での工程・品質管理
・施工写真管理
・各種資料収集、管理
・品質確認
	現場担当者

	20xx年xx月

　～

20xx年xx月
	×××駅前××ビル新築工事
・地上X階　地下X階
XXXX平方メートル
SRC造、S造（一部RC造）
・予算：XXX億円
	現場での工程・品質管理
・施工写真管理

・各種資料収集、管理

・品質確認
	現場担当者

	20xx年xx月

　～

20xx年xx月
	×××町ビル２号館新築工事
・地上X階　地下X階
XXXX平方メートル
SRC造、S造
・予算：XXX億円
	施工管理補佐として工程・品質・予算管理を行う。現場における工程管理の主担当として部下3名のマネジメントを担当
・施工計画書確認、修正

・予算管理

（見積り作成、原価管理等）
・各種申請書類管理

・品質管理
	施工管理（補佐）

	20xx年xx月

　～

現在
	××プロジェクト××地区×××ビル（１、２号館）工事
・地上X階　地下X階

XXXX平方メートル

SRC造、S造（一部RC造）
・予算：XXX億円
	責任者として工程・品質・予算管理
部下5名のマネジメントを担当

・施工計画書確認、修正

・予算管理
　（見積り作成、原価管理等）

・各種申請書類管理

・品質管理
その他、責任者として全体の工程管理業務
	施工管理

責任者



現在に至る

■取得資格・ＰＣスキル・語学力など　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

●ＰＣスキル

3DCAD
Word、Excel、PowerPoint
●取得資格

普通自動車免許　　　　20××年×月

一級建築士　　　　　　20××年×月
一級建築施工管理技士　20××年×月

■自己ＰＲ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

●確実な予算・期限・安全管理
施工管理は建築工事において品質・価格・工期・安全面を総合的にマネジメントする仕事だと認識しています。その上で欠かせないことは協力業者とのチームプレーです。私はこれまで担当した工事では可能な限り現場へ足を運び、施工の進み具合に応じて現場の人々とコミュニケーションをとり、お客様の要望を形にできるよう心がけてきました。その結果、品質を保ちながらスケジュール通りに施工工程を進めることができたのだと考えています。
責任者として管理した工事に関しては、予算および期限の超過はなく、安全面でも大きな事故はなく竣工しております。品質面でもクレーム・事故のない工事を実現できました。
以上

